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} PERSONALVERWALTUNG............coooiii.tt.

M Im Personenstamm gibt es nur eine Einfachzeile
mit Folgeseiten (Register). Dies verhindert eine
Veranderung der Reihenfolge, wenn hintere Regi-
ster nach vorne gelangen und umgekehrt. Nach
kurzer Zeit tritt ein Gewdhnungseffekt ein, der zu
schnellem und entspanntem Arbeiten fuhrt.

Weitere Funktionen befinden sich am unteren Fen-
sterrand mit den Schaltern Journal aktuell, Journal

B Mit der Suchfunktion finden Sie jeden Daten-
satz, auch wenn nur ein Bruchteil des Namens
bekannt ist oder wenn die Schreibweise nicht klar
ist (Umlaute, Bindestriche etc.).

Suchen nach Name/Bezeichner [userabhingig) 7| x|
Vormonat usw. Suchen |
Eingabe sch?
Selekiion Exakt =] _ suche |
-Personendaten- | Maier Alfons K3 Auzwshl-Liste IStraub,Emsl j
Hiiller Albrecht N
Stammdaten | Zuzatzdaten | Zeiten/Konten | Tagesdatenl Url.konten | K.alender | Kostenstelle I Projektzeit |
v Seligwerner
Stauss,Erwin
ﬂ E ﬂ el Straub.Emst
-
Hare Vomane S : e
Perzonalnummer 0oo7 Suche F-le 330076358( Suche Aunsweis I oK I Abbrechen Ubernehmen
PIN-Code 1234 Suche PIN Ewreite Ausweis-Hy 10896
Abteilung Kein Eintrag hd Falender Kalender 01 'I
Giuppe Kein Eintrag hd Firma Kein Eintrag ‘l
Stammkostenstelle [ 115,5tammkostenstelle d akt. K 115
I Stamrmk ostenstelle j
-Zusatzdaten- | MaierAlfons 2] =]

Stammdaten  Zusatzdaten |ZE|teanonlen| Tagesdatenl Ur\.kontenl Kalemderl Kostenslel\el F‘rmeklze\tl

Journal aktuell Ij Joumalyormonatlj ZE-Buchungen | Zk-Buchungen | Z

1 Shralte Nr PLZ und Ort {72474 Wintelingen
o
Telefon [0743 72255 e |
-
Basmost VT Beretticme. [adon 2]

EMaildresse |Maiar27@gmx de ‘

Tent-Mail versenden I L=t

S I Ahhre:henl [IEemetmen

M Die zweite Seite im Personenstamm ist frei ander-
bar. Hier kénnen Felder eingefligt werden, die der
Anwender spezifisch fur sich nutzen will, z.B. Steu-
erklasse, Krankenkasse, Konfession, Hobby, KFZ-
Kennzeichen usw. Alle Felder stehen nach der
Definition fur Selektieren, Sortieren, Liste zur Ver-
figung.

AuBerdem befinden sich hier Steuerdaten fur
Selbstauskunft, Workflow, virtuelles Terminal und
Mailbox am Terminal sowie ein Freitext fr Bemer-
kungen.

B Mit dem Modul Selekt / Sort / Liste erstellen
Sie im Handumdrehen eigene Listen, z.B. eine
Urlaubsliste, und zwar selektiert (z.B. nur eine
bestimmte Mitarbeitergruppe) und sortiert (z.B.
nach Name / Vorname) und mit genau den ausge-
wahlten Daten.
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M Personliche Zeiterfassungs-Steuerdaten erlau-
ben variabelste, individuelle Abrechnungen, auch
Monatssollzeit, Jahressollzeit, persénliche Fehl-

UND STEUERDATEN 4

M Der Dialog Zeiten/Konten ist parametrierbar und
zeigt dann genau die Monatskonten, die am hau-
figsten benotigt werden. Eine Darstellung aller

Monatskonten befindet sich hinter den Schaltern
Zeitkonten, Lohnartkonten und Fehltage.

tagabrechnung usw.

ZE Steuerdaten 51 | Maier Alfons B3

Stamm 1 I Stamrm 2| Monatssolll Jahreskontenl Sonstlgasl Fehltagzahlungl Anrechnungl

1420
Freigabe ZE I b Dawm [MOT2008 = bis [ | =]
buchungsbefreit - Tenminalguppe T-Grppe 1 'IQ
wochenplan 1 Normal Ma-Fr 38.5h 7| & giiig von  [01.072008 »| bis [ | =

YWachenplan 2 gudlig van

Kein Eintrag 'lg

Gleiz=it205td  v] of
Kein Eintrag VIQ

[ e s

T
[ TEEY s

Dienstgangberechtiot |:|: ZE Tagespline 51 | Normal Mo-Do 8h HE3
-
Eonzasbeit N | Steverdaten 2| Rundungen |

e
—— j 1/20
KR .

[IRERRE

Uberstundenplan 1 gliltig won

Uberstundenplan 2 guiltig von

guiltig von

won

D aturn J ahresarbeitszeit letzte Ubernahme Jabreszei

D atum Urlaubs-lahresab. letzter Jahresabschiuss Ura

Buchung erlaubt bis

Zeitzahlung bis

Kemzeit big | | von | | big: | |
Regelarbeitzzeit biz I:l

Pausel won | 1200] bis [ 1330] Lange [ 00:30) Modus  [unbezahlt =l
Pause 2 won | | big: | | Lange I | Moduz  |unbezahlt j
Pause 3 won | | big | | Lange I | Modus  |unbezahlt j
Pauzed  won | | biz | | Lange I | Moduz  |unbezahlt j

Tagesplangrappe

Abbrechen (Ibermehmen

Ml Die Tagesdaten speichern alle Ergebnisse tages-
genau. Hier sind auch weitere tagesbezogene
Anderungen méglich wie einfache Zeitkorrektu-
ren, Ubergeordneter Tagesplan und Uberstunden-
modus.

Zeiterfassung Monavs-Journal  fir den  30.06.2005 am 20.07.2005, 9:0Z Uhr

Hene © Maier Vornane © Blfoms
Pers.-Nr. : 0001 Abteilung Kein Eintrag
Grupps Kein Eintrag Hostenstells @ 115
Tag Kommanl Gehen |Kommen| Gehen |Kommen| Gehen IKummenl Gehen | Fehltag |Ta.F‘\an| Ub.F‘IanI T5cl | T.lst |A
Mi1.08 | 743 | 1843 1 1 300 83
Do 2.06. 704 | 1510 2 1 200 736
Fr 3.06. 743 | 1B:37 2 1 800 818
Sa 406 1
So 5.06. 1
Wo.-Summel 2600 2424
o .06, 8 17 1 1 200 8:36
Di 7.06 7 12 1230 14 D& 1 1 800 8:33
Mig0s | 73 | 1800 1 1 am | Ts2
Do 8.06 | 751 | 1620 2000 /po 1 1 3 75
Fr 10.05. = 1 1 80 | 80
K1 K1 Kurzarbeit NE a _>|_|

177:07
z4:00

Tr Laubs ansprul KU Kurzabeit
Urlaub genomu|MOMontage
Urlaub verplaj gg'aﬂwuﬂgh .
Trlaub I Mutterschutz
Fauh RSt TE Test bezshh f—]
UR.Urlaub bezah ¥

angerechnete Zeit gesamt
daven bezshlte Fehlzeiten :
fherscunden gesamt

daven Uberstunden 1

fherstunden 2 : Er
Gleitzeit vom Vormonat Gleitzeitkonto neu :
Freizeit vom Vormonat Freizeitkonto neu :

1:07

Aktualisieren [F5) | Beendsn Pos spsichem




B Frei parametrierbare Journale enthalten genau die Daten, die flr den Anwender interessant sind.
Keine UberflUssigen, aber alle notwendigen Informationen mit Tages-, Wochen-, Monats-, und Jah-
resdaten.

Hier ein einfaches Beispiel mit verschiedenen Schriftarten flir (Zwischen-) Summen und Monatswerte:

Zeiterfassung Monats-Journal fiir den 30.11.2004 am 19.12.2004, 18:50 Uhr
Name : Maier Vorname : Alfons
Pers.-Nr. : 0001 Abteilung : Kein Eintrag
Gruppe : Kein Eintrag Kostenstelle : 115
Tag Kommen Gehen Kommen Gehen Tages Tages Tages Tages Monats
(Fehlzeit vorm.) (Fehlzeit nachm.) Plan Soll Ist Saldo Saldo
» Mo 1.11. Feiertage Feiertage 3 7:42 7:42
» Di 2.11. 7:34 15:46 1 7:42 7:42
» Mi 3.11. 7:49 16:35 1 7:42 8:16 0:34 0:34
» Do 4.11. 8:00 16:33 1 7:42 8:03 0:21 0:55
» Fr 5.11. Urlaub bezahlt Urlaub bezahlt 3 7:42 7:42 0:55
» Sa 6.11. 0:55
» So 7.11. 0:55
Wochen-Summen 38:30 39:25 0:55
» Mo 8.11. 7:42 16:48 1 7:42 8:36 0:54 1:49
» Di 9.11. 7:06 16:15 1 7:42 8:39 0:57 2:46
» Mi 10.11. 7:44 16:02 1 7:42 7:48 0:06 2:52
» Do 11.11. Urlaub bezahlt Urlaub bezahlt 4 7:42 7:42 2:52
» Fr 12.11. 7:08 15:37 1 7:42 7:59 0:17 3:09
» Sa 13.11. 3:09
» So 14.11. 3:09
Wochen-Summen 38:30 40:44 2:14
» Mo 15.11. Urlaub bezahlt Urlaub bezahlt 1 7:42 7:42 3:09
» Di 16.11. 7:53 16:31 1 7:42 8:08 0:26 3:35
» Mi 17.11. 7:06 15:29 1 7:42 7:53 0:11 3:46
» Do 18.11. 7:52 16:49 1 7:42 8:27 0:45 4:31
» Fr 19.11. 7:59 17:00 1 7:42 8:31 0:49 5:20
» Sa 20.11. 5:20
» So 21.11. 5:20
Wochen-Summen 38:30 40:41 2:11
» Mo 22.11. 7:00 15:43 1 7:42 8:13 0:31 5:51
» Di 23.11. 7:30 16:15 1 7:42 8:15 0:33 6:24
» Mi 24.11. 7:47 16:06 1 7:42 7:49 0:07 6:31
» Do 25.11. 7:16 15:31 1 7:42 7:45 0:03 6:34
» Fr 26.11. 7:30 16:01 1 7:42 8:01 0:19 6:53
» Sa 27.11. 6:53
» So 28.11. 6:53
Wochen-Summen 38:30 40:03 1:33
» Mo 29.11. 7:11 15:20 1 7:42 7:20 -0:22 6:31
» Di 30.11. 7:56 16:06 1 7:42 7:40 -0:02 6:29
Wochen-Summen 15:24 15:00 -0:24
Monats-Summen 169:24 175:53 6:29
angerechnete Zeit gesamt : 175:53 Urlaubsanspruch 33.0
davon bezahlte Fehlzeiten : 30:48 Urlaub genommen 28.0
Uberstunden gesamt : Urlaub verplant 3.0
Urlaub Rest 2.0
davon Uberstunden 1
Uberstunden 2 g Kranktage
Gleitzeit vom Vormonat : 11:35 Gleitzeitkonto neu : 18:04
Freizeit vom Vormonat : Freizeitkonto neu




} URLAUBS- UND FEHLZEITVERWALTUNG......

B Urlaubskartei mit automatischer Fortschreibung
ist selbstverstandlich, aber auch Berechnung des
Urlaubsanspruches nach Alter und Firmenzugehé-
rigkeit oder Urlaubsabrechnung in Stunden mit
Anrechnung von ,Dienstgang Urlaub” auf den
genommenen Urlaub.

M Fehlzeitplanung gruppenweise oder fur alle Mit-
arbeiter. Es kénnen ganze Bereiche markiert und
mit einer Aktion den Mitarbeitern zugewiesen
werden, z.B. Urlaub fur alle von Weihnachten bis
Neujahr. Wenn dann einige Mitarbeiter trotzdem
zur Inventur kommen, wird der Eintrag bei diesen

wieder geldscht.
Wichtig: auch hier sind halbe Tage méglich.

-Urlaubskonten- | Maier.Alfons K E3
Stammdatenl Zusalzdalenl Za\len/Knnlenl Tagesdaten Ul kanten | Kalendell Knslenstellal F’lniaklza\ll
Akt ahr orjahr 1420
T arifurlaub ganzes Jahr
Sonderurlaub ganzes Jahr I:l I:l Begriindung | |
Uilaub fur dieses Jahr A2 Konto I Kein Eintrag j Q I Kein Eintrag j Q
Restsaldo vom Vorahr 120 Anspruch I:l I:l
worgezogener Llaub - I i s
¥ Anwesenheitstableau
werfallener Resturlaub .
lﬁnwesend ZE lﬁhwesend |D\enslgaﬂg |Tagew. Fehlzeit _ auf Projekt Sartigmng
Urlaubzanspruch gesamt @ Zusatz Zusatz
genammen biz gestern ﬂlE arleben Veronika |KST Kein Eintrag ﬂ
werplant bis Jahresends »|[Panrecker Erika e 3|
vemechnete Uaubstage ﬂ 7ei? ﬂ
Sollzeit fiir Abrechiung |: 2|[Maier Elfons Bestucken 2l
»|[Maier.Manfred KST Kein Eintrag >
Urlaubsanspruch Rest [ |[MauchAnia [KST Kein Eintrag 5l
Ul konten lgschen | Urlaubs-Tah ﬂ Miiller Albrecht Bestiicken ﬂ
3| [Fehumann Karm = ﬂ_ -Kalender- | Stauss,Erwin 7] x|
ﬂ 3 eligwermer ST Stammiostenstelie ﬂ_ Slammdataml Zusalzdatenl Zeilem‘KnnlenI Tagesdatenl Ul konter  Kalender IKﬂstansta\lel
2fBtauss Erwin RR/KR o ab 0T 0205 5| 13 5 7 3 1 13 16 17 19 21 23 25 7 a8 @ 0
5|[FiraubEmst UF70R anve.ab 010205 | Januar | f f GLET
KR KeankmtLFZ 7] &
j T aler August Kein Eintrag j Fehruar
5 5 Status Az, markiert
ﬂ ﬂ — Marz Ganzer Tag <
A ST e —r
= ﬂ T Ma
ﬂ ﬂ Juri
ﬂ ﬂ | Jul Urlaubskonten
> >
J J —  August gesamt 420
2 2 genommen | 360
September
— werplant
Oktober wOIgERO0en
Nowember Fest E0)
Dezember JJahr 2004_>|
Linke Maustaste : gediiickt halten = wan bis markieren Il doppelklicken = einzeln markieren
Rechte Maustaste : einfachklicken = Kommentar bearbeiten Il + Strg-Taste = Fehlzeitauzwahl
Abbrechen | [IEermetmen |

M Personlicher Kalender mit grafischer Bedienung,
also Zeitspanne mit der Maus markieren, Fehlgrund
zuweisen, fertig. Die wichtigsten Urlaubsdaten
sind in diesem Fenster nochmals zur Information
angezeigt.

Wichtig: halbe Tage sind méglich, z.B. vormittags
Schule, nachmittags Urlaub.

M Flexibelste Fehltagdefinitionen ermdéglichen auch
die Abrechnung von Besonderheiten, z.B. gebuchte
Arbeitszeit an einem Kranktag nicht rechnen oder
Kommenbuchung beendet Dienstreise usw.



..... SCHNITTSTELLEN 4

Spezielle Sonderschnittstellen einfach Konfiguriert

B Die Option Lohn & Gehalt bietet eine variable
ASCII-Schnittstelle mit der Méglichkeit zur Anpas-
sung an alle gangigen Lohnprogramme. Dabei
wird eine Ausgabezeile definiert, die der Input-
Schnittstelle des Lohnprogrammes entspricht, meist
bestehend aus Personalnummer, Lohnart, Betrag,
Faller und einigen Besonderheiten. Fur jede Lohn-
art wird ein Datensatz angelegt und dann kann
die Lohndatei fir den aktuellen Abrechnungszeit-
raum oder den Vormonat erzeugt werden.

M Das Modul Selekt / Sort / Liste bietet auch eine
flexible ASCII-Schnittstelle, z.B. fur Personalpro-
gramme. Der Datenaustausch mit dem fremden
Programm erfolgt Gber eine Datei. Anzugeben
ist nur noch der Dateiaufbau (z.B. Datenfelder
getrennt mit Semikolon oder Tabulator) sowie die
Reihenfolge der Daten in der Datei. Funktioniert
als Import (z.B. Personenstammdaten) sowie als
Export (z.B. Zeitergebnisse).

Definition LohndateifAusgabe | Zugrniff auf Konten

Stammdaten .ﬁ.usgabezeilel

3100
Position Linge Daten Datentyp

1| ][ 4] [ Datum) | [aha =]

2 i Definition Lohndatei/Ausgabe | Zugiif auf Kenten K|

3 Ijl |: Stammdaten .ﬁ.usgabezeilel

: L 4100

2 L Position Linge Daten Datentyp

£ |: 1 | EH:I| | ?| |1¢F‘3 [Persanendaten | INumerischj

B L 2 | 90| 7| [#TH [Fehlzeit T age] | [Tth =]

s [ 5[ IR EE [Kantine, Yerzehr) | [wahnna =]

s [ o[ a [ 1] [ 7] [mea (T agesdaten] | [ssn =]

w[ [ s | 1200 | 7| |[#v3300  (Tageskonta] | [ssn =]
& | 130) | 7| [#2212200 Zeitkonto] | [ssn =]
: o [ | [ S
s [0 [ | | [ S
s [ 0[] | [ S
w97 | [ =]

Abbrechen [Eermetmen

B Die Definition fur die Lohndatei ist einfach.
Zugriffe mit # legen Datenbankfelder fest. Fle-
xible Funktionen wie Ausgabe in Normal- oder
Industrieminuten, keine Ausgabe bei Betrag = Null
usw. erlauben die Bedienung unterschiedlichster

Schnittstellen bzw. Loh . .
chnitistefien bzw. Lohnprogramme M Geht auch fur alle anderen Daten, z.B. Projektstamm

aus Faktura importieren und Zeitergebnisse an Rech-
nungswesen Ubergeben.



P ZEITERFASSUNG ...cevivnininiiiiiiinenanns.

B Das Abholen der Buchungen von den Terminals
kann auch im Hintergrund durchgefiihrt werden,
damit das Weiterarbeiten in der Software méog-
lich ist. Der Mitarbeiter erhalt am Terminal eine
Buchungsantwort bzw. eine Fehlermeldung, falls
eine falsche Buchung vorliegt.

B Die Buchungsantwort am Terminal ist “OK"
oder eine Kontoanzeige, je nach Parametrierung.
AuBerdem kann der (zur Abfrage berechtigte) Mit-
arbeiter am Terminal maximal 8 wahlbar aus 60
Zeit- und Lohnartkonten abrufen auch Offline,
d. h. die Daten werden im Terminal gespeichert
und sind auch ohne Kommunikation mit dem PC
verflgbar.

Daturn Uhrzeit sbgerZeit Bu-An Termn. Bemerkung Zuszatz
Wi 170805 16:00  [16:00) GEZE 1 F.emzeitverletzung_ ﬂ
Mi 170805 700 [ 7300 KODZE 1 K
Di 16.08.05 18:00 (18:00] GEZE 1 QK.
Di 16.08.05 700 [ 730) KOZE 1 QK.
Fr 120805 1523 [1523) GEZE - e ———
i 120808 715 [ 730 KDZE
Do 11.08.05 1657 [1657) GEZE
Do 11.08.05 &07 [ &07) KOZE Steuerdaten 1 I Steuerdaten 2| Steuerdaten 3 Steuerdaten 4 | Sondettagel
Mi 100805 1620 [16:20) GEZE

kO ZE

Mi 10.08.05

12

K.ontonummern fir K.ontoabfrage am T erminal 1 2 8 4 [} E 7 g

Das letzte Konto ist immer Resturlaub

L I I W@ @ @ O

| 548 [ 848 KOZE
Di g-45 %45)  KOZE 1 = angerechnete Zeit 2 = anweszende Zeit 3 =Solstigl [Saldo)
':'I 1557 15671 [GF 7F 4 = Gleitzeitkonto 5 = Freizeitgewinn E = Freizeitkonto
- 7 = Uberstunden 8 = Resturlaub 9 = Gleitzeit + Oberstunden
Daturn Uhrzeit  Bu.Art Temn. 10 = |stzeit heute 11 = Saldo heute 12 = Pause heute
I 2.08.05 I‘I 245 IKD ZE jh I 13 = Gleitzeitvortrag+Monatszalda 14 = Gleitzeitkonto+T agessaldo  21-50 = Lohnartkonten 1-30
Speichern I Markierte lozcher 51-54 = Jahreskomten 55-58 = Damerkonten 53460 = A2 -Konten Fest
b vallendetem Lebensiahr | o | 25 | E| 35] | 40] Ul nach Tabolle
Urlaubsanspruch in Tagen [ 200 [ 210 [ 230] [ =m0 [ 2Rg)
. e 0 0 0
b Finme hinickest [Jahae I | I | I | Erweiterte Trlahsrechimng
Urlasbsansprach in Tazen | | | |
Ulanh steizt  |mit dem ¥ | wollendeten Lebensjahe

Trlabs-Tahresanspruch runden Iauf 1 Tag aufrunden 'l

Stichtag fiir &ltersherechimng

keine Anzabe = 51,127 I:lj

Abbrechen | UI_Jemehmenl

} STATUSINFORMATION.......ooii

B Im Personenstammsatz kénnen mehrere Hard-
waretableaus angegeben werden, auf denen der
Mitarbeiter angezeigt wird. So besteht die Méglich-
keit, den Mitarbeiter an verschiedenen Stellen (z.B.
Pforte, Abteilungsleiter, Produktion, Geschaftslei-
tung) gleichzeitig anzuzeigen.

B Am Softwaretableau ist ebenfalls eine detaillierte
Anwesenheits- und Produktivibersicht moglich.
Fehltage, wieder anwesend ab Datum und wei-
tere Informationen zu Projektarbeit und Kosten-
stellen bieten eine Fille von Informationen auf
einen Blick.

lAnwesend ZE lAbwesend |Dianstgang |Tagew. Fehlzeit _ W Sartierung I
Zusatz Zusatz
learIeben,Vemnika |KST K.ein Eintrag 3
ﬂ [Dannecker Erika 70/ >
- — >
»|[HaierAfars Bestiicken >
> | zizr Manfred ST Kein Eintrag >
3| auch Anja KST Kein Eintrag ¥
> [Muiller Albrecht [Bestiicken b3
2|5 chumarin K.arin ar/-- >
|5 eliaiw/emer ST Stammkostenstelle >
>||Stauss Ensin KR/KR anw.ab 01.0205 >
>|[5traub Emst UR/UR arw.ab 01.02.05 >
> |[T aler August K.ein Eintrag >
> >
> >
> >
> > 12 van 12 Mé selektiert
> >
> >
5 B Selektieren Farben
N 5 El Beenden v 2K v ZE




B Uber 100 persénliche Steuerdaten, z.B. indivi-
duelle Abrechnung von Fehltagen mit 11 Abrech-
nungsmodi fir jeden Fehlgrund, ermoglichen
variabelsten Umgang mit den jeweiligen Anforde-
rungen.

Tagesplane mit 12 verschiedenen Pausenmodi und
13 Rundungsmodi, Uberstundenplédne mit allen
denkbaren Gleitzeit-, Uberstunden- und Zuschlags-
modellen und unzahlige individuelle Einstellun-
gen ermoglichen eine Anpassung exakt auf die
Belange des Anwenders.

Journale [ugerabhangig)

Funktionzdaten |
Speichem=[FE]

At des Journals

FLEXIBLE STEUERDATEN 4

M Feste und parametrierbare Auswertungen, Listen-
generator in Hochsprache, Selekt / Sort / Liste
mit einfachstem Zugriff auf alle Datenbankfelder
ermoglichen eine Vielzahl von Auswertungen, die
sich exakt auf den Betrieb anpassen lassen. Auf
der Auswertung stehen nur exakt die benétigten
Daten.

Alle Daten sind tagesgenau nachvollziehbar: wel-
chen Tagesplan und welchen Uberstundenplan
hat die Software zugeteilt, welche Pausen und
Zuschlage wurden berechnet usw.

HE3

Maonatzabschiul

Tag | Woche | taonat I Jahr |
Liztennurnmer fiir Susdruck |15 . Parametrierbar <journall. dat> oder Perzonenstammm j
Abschluszdaturn fiir Journal W wonhbis | |j I |j
Liztenoestaltung I Mame; Yomame j
[ ateiname fiir S pezifik ation der Monatzlizten
---------------------------- SELERTIOM e e SORTIERUMNG e
Mame Yorname Grammel-5 enner Anja j 1 Keine j
Firma F.ein Eintrag ﬂ 2 Keine j
Aibteilung F.ein Eintrag j 3 Keine ﬂ
Gruppe F.ein Eintrag j 4 Keine j
Fostenstelle F.ein Eintrag j 5 Keine -
Multiselektion F.ein Eintrag j ﬂ Duck-Orientisming IW

Beenden |

M Bei der mobilen Erfassung werden Arbeitsblat-
ter mit den Daten von Mitarbeitern oder Mitar-

MOBILE DATENERFASSUNG 4

Arbeitsbeginn
- Projekt Dachdecken Beginn

beitergruppen sowie Projekte, Kostenstellen und - Tatigkeit “Abdecken”
Buchungsarten ausgedruckt. Mit dem mobilen - MA Abel
Terminal werden dann nur Barcodes gelesen, z. B. - MA Baumler
a1 - Tatigkeit “Ausrichten”
Baoss Eaing | - MA Clemens
e - MA Daubner
m - MA Engels
S prkf B - Tatigkeit “Eindecken”
o = S - MA Finke
btk | o Bk il | .
il = o - MA Gartner
P s = Insgesamt 11 Erfassungen - eine Erfassung dauert maxi-
“stmer aat I — mal 10 Sekunden.
Biembbmema e [ | [ ] moesm Die Buchungsdaten werden abends oder wédchentlich
e~ E | [—— | aus dem Handterminal in die Software eingelesen und
— feee =] = verarbeitet wie normale, an einem stationaren Terminal
[hanien ] peenten | gemachte Buchungen.




} KANTINENDATENERFASSUNG....................

B MenUs, Getranke, Vorspeisen, Nachtisch usw.
werden alle mit einem Kantinenstammsatz und
einem Ausgabedatum angelegt. Dabei kénnen
wiederkehrende Gerichte (Tagessuppe, Freitags-
essen,...) mit einem Wiederholungszeitraum ange-
legt werden. Hieraus wird eine Speisekarte erstellt,

Fantrandaien |

s |.‘.-:+nm'mﬁm I”L‘L éll:o
N =
-

p— | i mees
= % e
—_— = = e e
S — v —

P L [ g [ 9 [T 1
e el L e |

woraus die an jedem Tag erhaltlichen Speisen mit
Preisen ersichtlich sind. Die Mitarbeiter buchen
die gewlinschten Speisen moéglichst im Voraus an
einem Buchungsterminal. Das System merkt sich
die Buchung und druckt ggf. einen Kantinenbon
aus. Aus den gebuchten Speisen wird ein Kochvor-
schlag erstellt, damit die Kantine weiB3, wie viele
Speisen welcher Art reserviert wurden.

B Die gebuchten und/oder abgeholten Speisen
werden im Personenstamm gespeichert und
kénnen dann auf verschiedene Arten abgerechnet
werden (Abrechnung auf Guthabenbasis oder auf
Kredit oder mit Datenlibergabe an ein Lohnpro-
gramm).
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} VIRTUELLES TERMINAL. ...

B Mit dem virtuellen Terminal erfassen die Mitarbeiter alle Buchungen
(Kommen, Gehen, Dienstgang, Projekt) direkt am Arbeitsplatz. Die Funk-
tionen sind analog zum Hardwareterminal, also Dienstgang oder Infota-

ste mehrfach driicken, um den gewUlinschten Dienstganggrund oder das

gewlinschte Zeitkonto auszuwahlen.

Das Terminal sendet die Buchungen im Onlinemodus zur Verarbeitung

an eine IP-Adresse. Dort wird die Buchung verarbeitet und die Buchungs-

antwort erzeugt. Im Offlinemodus wird die Buchung in einer Datei

zwischengespeichert.

Gemischtes Arbeiten mit Hardwareterminals ist méglich. Virtuelle und
normale Buchungen werden gleich behandelt und sind an der Terminal-

adresse zu unterscheiden.
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B Im Projektstamm werden die Grunddaten des
Auftrages eingegeben oder von der Faktura mit
ASCII-Schnittstelle Gbernommen. Hier kénnen auch
samtliche Rechnungen und Auswertungen fir
dieses Projekt durchgefuhrt werden.
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Auswahl | Projekizeilen
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Auzwahl met Ertachklick
= 1 1234567891[1]
1 ‘Wale diefhien{10]
| Gewinde schneiden[11]
| Fiandl drehen(40]
1 Sechekart Frazen[41]
=27 123939000(2)
_| Eleinwatze drehen[20]
] Kleirwalzs hiten]21]
=1 Gemeinkasten[3]
] Maschine putzan{30)
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AUFTRAGSZEITERFASSUNG 4

B Dabei werden die Arbeitsgange festgelegt.
Durch Verkettung kann ein Projekt aus beliebig
vielen Arbeitsgangen bestehen. Fir jeden Arbeits-
gang kénnen Materialkosten hinterlegt werden.
Die Mitarbeiter buchen jeden Arbeitsgang mit Pro-
jekt Beginn und Projekt Ende. Unterbrechungen
der Arbeitszeit sowie bezahlte und unbezahlte
Fehlzeiten werden nicht auf das Projekt angerech-
net. Optionale Erfassung von Stlckzahlen, Aus-
schusszahlen und Mehrmaschinenbedienung ist
moglich.
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M Die Software hilft bei der Verwaltung der Pro-
jekte mit unterschiedlicher Anzahl von Arbeitsgan-
gen. Direkte Auswahl von Projekt oder Arbeitsgang
bringt den Datensatz sofort zur Bearbeitung.

AUFTRAGSKALKULATION {

B Durch Hinterlegung von Materialkosten sowie
Stundenséatzen flr Kostenstellen (Maschinen) und
Mitarbeiter erhalten Sie eine exakte Auswertung
zur Nachkalkulation.



} ZUTRITTSKONTROLLE ...

B Im Terminalstammsatz werden die zutrittsspe-
zifischen Parameter (TUroffnerrelais, Turfreigabe-
zeit, TurUberwachungszeit etc). festgelegt. Alle
Ein- und Ausgange sind frei parametrierbar.

Hier findet auch die Zuordnung zu einem Bereich
statt. Jede TUr wird dem Bereich zugeordnet, der
mit dem Durchgang durch diese Tir betreten

M Jedem Mitarbeiter wird ein ZK-Plan zugeordnet.
Mit zeitlichen Beschrankungen ist die Verwendung
von zwei ZK-Planen mdglich. Generalberechtigte
Personen haben immer und Uberall Zutritt. Grup-
penzuordnungen (alle Mitarbeiter der Abteilung
Lager erhalten den Zutrittsplan Lager) sind im
Modul Selekt / Sort / Liste moglich.

wird. Zutrittsspezifische Auswertungen (wer hatte wann

und wo Zutritt) gibt es nach Personen sortiert oder
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H Die einem Bereich zugeordneten Tlren bilden
eine rdumliche Berechtigung. Tagesplane werden
zu Wochenpldnen zusammengefasst und bilden
eine zeitliche Berechtigung. Im ZK-Plan wird ange-
geben, welcher Bereich mit welchem Wochenplan
betreten werden darf (rdumliche und zeitliche
Berechtigung). Mehrfachzuordnungen und Uber-
schneidungen sind zulassig.
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......................... AUFZUGSTEUERUNG {

M Jeder berechtigte Mitarbeiter erhalt einen Relais-
plan mit der Information, welche Relais die Auf-
zugsteuerung mit einer Lesung aktivieren soll =
welche Stockwerke er anfahren darf. Fir die zeitli-
che und rdumliche Berechtigung dient der ZK-Plan
am Leser der Aufzugsteuerung.

So kann man speziell zwischen allen Mitarbei-
tergruppen unterschiedlicher Berechtigung unter-
scheiden. Eine Aufzugsteuerung kann bis zu 20
Relais = 20 Stockwerke schalten. Wo das nicht
reicht, werden mehrere Steuerungen parallel
geschaltet.
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...PARKPLATZSTEUERUNG, ANTIPASSBACK USW. 4

W Jeder berechtigte Mitarbeiter erhalt eine Park-
gruppe zugeordnet. Von einer Parkgruppe durfen
nur die maximal angegebenen Fahrzeuge in die
Garage, auch wenn Parkplatze von anderen Park-
gruppen noch frei sind.

So kann man eine Parkgarage verwalten, in der
mehrere Parteien eine festgelegte Anzahl Park-
platze besitzen bzw. benutzen durfen.
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H Die Optionen der Zutrittskontrolle Antipassback,
Schleusensteuerung, Personenzahlung, 4-Augen-Prinzip,
Zutrittswiederholsperre, Aufenthaltsdaueriberwachung
decken die verschiedenen Anspriche an héhere Sicher-
heit ab, z.B. Banken, EDV-Bereiche, Labors, Gefahrenbe-
reiche usw.
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P ALARMSTEUERUNG...

M Es gibt Scharfschalten am Display oder am Leser:
beim Scharfschalten am Display drtickt der Mitarbei-
ter am Terminal eine Funktionstaste und quittiert
den Text ,,Alarmanlage scharfen”
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mit einer Buchung. Daraufhin wird nach einer
Vorwarnzeit die Alarmanlage gescharft. Evtl.
noch anwesende Mitarbeiter haben die Még-
lichkeit, den Vorgang innerhalb der Vorwarn-
zeit abzubrechen.

Beim Scharfschalten am Leser wird durch ent-
sprechende Parametrierung der Zutrittsdaten
eine Leitungsschnittstelle zur Alarmanlage her-
gestellt. Die Anlage wird mit einer Lesung
gescharft, falls unscharf bzw. entscharft, falls
scharf. Dabei werden die Signale der Alarm-
anlage scharfschaltbereit und scharfgeschaltet
gepruft, und bei einem Problem eine Fehler-
meldung erzeugt.

In beiden Fallen kann eine Entscharfung durch
die erste berechtigte Buchung in einem
bestimmten Bereich ausgeldst werden.

M Tarzustandstableau, Softwaretableau oder
Hardwaretableau ermdéglichen eine Ubersicht
Uber den Tlrzustand. Alarme werden optisch
und, falls parametriert, auch akustisch gemel-
det.

Am Hardwaretableau kann mit einem Taster
eine manuelle Quittierung von Alarmen
erzwungen werden.
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...... VERNETZUNG 4

M Jedes Terminal im System, egal ob an R$232,
RS 485, TCP/IP oder Modem angeschlossen,
kann fur eine Usernummer aktiviert werden.
Terminals kénnen also an jedem PC im Netz
angeschlossen oder selbst ins Netz integriert
werden.

e eeereteeeiiiiiiiiiiiic L FILIALEN

M Eine globale Art der Vernetzung ist der Filial-
betrieb. Man unterscheidet Filialen mit und ohne
Selbstverwaltung.

Fialiedintion
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Die selbstverwaltende Filiale pflegt alle Daten,
einschlieBlich Arbeitsplane, selbst und gibt die
fertigen Ergebnisse einmal im Monat an die
Zentrale zur Abrechnung.

Die nicht selbstverwaltende Filiale erhalt alle
Personendaten einschlieBlich Arbeitsdaten von
der Zentrale. Hier werden nur Buchungen
gesammelt, manuell nachgetragen und ggf.
Fehltage eingetragen. Diese Zeit- und Fehltag-
buchungen werden zur Verarbeitung an die
Zentrale gesendet.

Fur die Ubertragung gibt es ein entsprechendes
Transfermodul, das auch zeitgesteuert aufgeru-
fen werden kann.

13



P WORKFLOW...........

B Nach dem Login im Internet oder Intranet kann
der Mitarbeiter seine Journale vom aktuellen und
vom vergangenen Monat sehen.
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P SCHICHTPLANUNG..

B Mit der Plantabelle kann fur eine Abteilung,
Gruppe oder Kostenstelle oder naturlich fur alle
Mitarbeiter eine Schichtplanung bis zu 10 Wochen
in die Zukunft erstellt und gedruckt werden.
Jeder Mitarbeiter kann fur die Planung aktiviert/
deaktiviert werden.

Die zu planenden Mitarbeiter kénnen leicht mit
dem Fenster Selekt/Sort ausgewahlt und sortiert
werden.

Fir jeden Tag kann die Schicht unter BerUcksich-
tigung der im Kalender eingetragenen Fehltage
angesehen und geandert werden.

Zur leichteren Unterscheidung sind die verschiede-
nen Tagesplane farblich gekennzeichnet.
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Der Mitarbeiter kann Buchungen und Fehltage
nachtragen, die zunachst als Antrag gespeichert
werden und zur Verarbeitung noch von einem
Sachbearbeiter genehmigt werden mussen.
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B Daruber hinaus gilt der normale Wochen-
(Schicht-) plan, der vom Wochenrhythmus voéllig
unabhangige Schichtmodelle bis zu 42 Tagen Lange
ermoglicht.

Mit einem Schichtfenster im Tagesplan kann eine
automatische Schichtzuordnung aktiviert werden,
damit das Springen auf einen anderen Tagesplan
nicht in der Software eingetragen werden muss.
Daneben gibt es Ausnahmeregelungen, die alle
denkbaren Schichtwechsel erkennen und abrech-
nen.

M Der Tagesplan enthalt Schichtfenster fir Kom-
men- und Gehenbuchungen. Damit ist eine auto-
matische Schichtzuordnung auch dann méglich,
wenn verschiedene Schichten zur gleichen Zeit
beginnen.

Mit einem Ubergeordneten Tagesplan im Personen-
stammsatz kann die automatische Schichtzuwei-
sung tageweise auBer Kraft gesetzt werden, falls
doch ein anderer, manuell zugewiesener Tages-
plan gultig ist.
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B Schicht- und Uberstundenplan lassen sich auch
an der Kostenstelle festmachen.

Mit einem Kostenstellenwechsel erhalt der Mit-
arbeiter automatisch den hinterlegten Wochen-
plan und Uberstundenplan, so dass Zeitrechnung
und Bezahlung kostenstellenabhangig realisiert
werden kann (Zeitlohn, Pramienlohn usw.).

Die gleichzeitige Verwendung mehrerer Variatio-
nen von Tages-, Wochen- und Uberstundenplanen
folgt exakten und nachvollziehbaren Regeln.
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P ZEITRECHNUNG........

M Der Tagesplan enthélt Randbedingungen (wann
kann gearbeitet werden, wann soll gearbeitet
werden), Pausenmodelle (4 Pausen mit je 15 ver-
schiedenen Pausenmodi) und weitere Steuerdaten
far die Zeitrechnung.
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B Der Uberstundenplan enthalt Parameter fir die
Anrechnung von Uberzeiten mit allen denkbaren
Regelungen und Ausnahmen, z. B. Karenzzeiten
oder Aufteilung (die ersten X Mehrstunden pro Ab-
rechnungszeitraum werden Gleitzeit/Freizeit/...).
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B Der Tagesplan enthalt auch Rundungs- und
Eingrenzungsparameter, allein 13 verschiedene
Rundungsmodi far alle Buchungen oder fiur die
Tages-Istzeit. Es kénnen also wahlweise Buchungs-
zeitpunkte (z.B. Kommen um 7:12 wird gerechnet
mit 7:15) oder Arbeitszeiten (z. B. 8:37 Iststunden
wird gerechnet mit 8:30) gerundet werden. Die
Rundung einzelner Lohnarten kann tber Konten-
rechnung gemacht werden.
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M AuBerdem Felder fir die Abhandlung aller denk-
baren Modelle fir Gleitzeit / Freizeit / Uberstunden
mit wahlbarem Abrechnungszeitraum Tag/Woche/
Monat sowie allen denkbaren Ausnahmeregelun-
gen.
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H Die Zuschlagsregelung enthélt die Randbedin-
gungen fur die Lohnarten mit flexibelster Abhand-
lung aller Méglichkeiten (gebunden an Tageszeit,
Schichtmodus, Uberstundenmodus, Wochentag,
Feiertag, Sondertag) in Kombination mit dem
zugehdrigen Gleitzeit- / Freizeit- / Uberstunden-
modell).



ciivieeenn...KORREKTUR IM MONATSJOURNAL 4

B Komfortabelste Moéglichkeit der Korrekturund Ergénzung direkt in der Monatsauswertung
des Mitarbeiters:Kommen / Gehen-Zeiten, Fehltage, Tagesplane und direkte Zeitkorrekturen
(Gutschrift / Lastschrift) kénnen direkt im Journal gedndert und gespeichert werden.

Journal-Komektur
[zeiterfassung Momats-Jourmal  fur dem 2006 2008 am 20.07.2008, ®:02 Whr
Haue : Maier Vorname : alfons
Pers.-Nr. : 0001 Abteilung :  Hein Eintrag
Grupps : Hein Bintrag Hostenscelle : 115
Tag Kommenl Gehen |Kommen| Gehen IKommenl Gehen |Kommen| Gehen | Fehlkag ITa.PIanlUb.Planl T.Sall | Tlst |‘

i 1.06 743 | 1643 1 1 8:00 8:30

Do 206 704 | 1510 2 1 8:00 736

Fr3me | 743 1837 2 1 go0 | 818

Sa 406 1

So 5.0E. 1
Wo -Summe; 2400 24:24

Mo 606 8 17 1 1 8:00 836

Di 7.08. 7 12 1230 | 14 DA 1 1 g0 | &:

Mi B.08. 738 | 1800 1 1 8:00 752

Do 906 751 168°20 20:00 #po 1 1 8:00 753

Fi 10,06 I ~| 1 B0 | BO0 o
KT K1 Kurzarbeit NE = _bl_l
angerechnete Zeit gesamt :  177:07 Ur laub sanspru| KU Kuzarbeit
davon bezahlte Fehlzeiten :  Z4:00 Urlauh genomn|MOMontage

Uberstunden gesaut

davon fberstundan 1
Therstunden 2

Gleitzeit vom Vormenat

Freizeit wom Vormonat

Aktuslisieren [F5) Beenden

Urlaub verpla

Urlaub Best

Hranktage

Cleitzeitkonto neu :
Freizeitkonto neu :

Pos speichemn

SC Schulung

5Z Mutterschutz
TE.Test bezahlt f—]
UR.Urlaub bezsh X
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B Schichtplanung oder wahlweise Kostenstel-
lenplanung mit direkter Ubersicht Gber Soll und
Istzeiten von Fachgruppen (Kostenstellen) und
Mitarbeitern.

Die Planung kann unter Bericksichtigung von
Qualifikationen nach Abteilungen, Gruppen
usw. oder fur alle Mitarbeiter erfolgen. Es ist
eine wochenweise und eine monatsweise Pla-
nung maoglich.

Die Planung kann ausgedruckt werden. Die
geplante Schicht wird beim Mitarbeiter als
Tagesplan mit der dort hinterlegten Sollzeit fur
die Zeitrechnung verwendet.
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} TATIGKEITEN DER PROJEKTZEITERFASSUNG...........

B Zuordnen von Stundenbetrdagen pro Tag

oder Monat auf ein Projekt unter Angabe von
Arbeitsgang, Kostenstelle, Zeitbetrag und Kom- iy sl g ke
' ! it j G| DD
mentar. Kormen G Foserest _ spechan |
Die Zuordnung kann fiir einzelne Personen oder L Koemen  [T0) borene |
; : ; - [Ee TR00 engsten  [2Al
mit einem Eintrag flr ganze Personengruppen T s KT
(z.B. Montagetrupp) erfolgen. I sl = st
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} ZEITERFASSUNG KONTENRECHNUNG..................

B Was Tagespldne, Schichtmodelle und Uber- |/ —

stundenpléne nicht mehr kédnnen, lasst sich mit == — i RN
Kontenrechnung realisieren. :: :%15 :Eg g :1
Jedes Zeitkonto (Tag, Woche, Monat, Jahr, s | (i e 11
Urlaub, Fehlzeit, Lohnart usw) kann geprift =% | [proe [ 1E O
und beeinflusst werden - wenn z.B. Die Gleit- [ /| =10 O
zeitlbernahme 8:00 Stunden betragt, im lau- : L i e
) ; [ Il 10 O
fenden Monat aber bis maximal 16:00 Stunden 1 = B
erlaubt sind. [ I 0
[ I 10 0O =
_Zvwiripevgen | _ Evhan| wscten | Mewdun | wosmen | _ resew |
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} TELEFONTERMINAL. ..o e

Mit diesem Softwaremodul ist es moglich,
auf lhrem PC einen Telefonserver einzu-
richten. Diese Software speichert alle ein-
gehenden Buchungsanrufe.

Ganz einfach Kommen/Gehen und Dienst-
gang mit dem Telefon buchen.

Im Festnetz analog, ISDN und mit Handy.
Die Mitarbeiter wahlen die Nummer des
Telefonservers, geben ihren PIN ein und
dann z.B. die 1 fur Kommen, 2 fur Gehen, Hardwarevoraussetzungen:

3 fur Dienstgang usw. - auch Kostenstellen PC mit ISDN-Karte (AVM Fritz-Karte)

und Auftragsbuchungen sind méglich. Telefon mit Mehrfrequenzwahl (Tonwahl)

Zeiterfassungs-
buchungen von
jedem Telefon-
anschluss der
Welt méglich
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